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CIRCOLARE  N. 163 

 
 

 A TUTTI I SIGG. DOCENTI 
 
 

OGGETTO: Convocazione dei Consigli di Classe per le operazioni di scrutinio 
finale 

 
 

Sono convocati i Consigli di classe, con la presenza dei soli docenti e secondo il 
calendario allegato, per dibattere i seguenti punti all'ordine del giorno: 
 
• Scrutini finali 
• Individuazione delle discipline per l’attivazione degli inerventi didattici di recupero (classi 

prime, seconde, terze, quarte) 
 
Note: 
Al termine di ogni riunione, il relativo verbale dovrà essere compilato e consegnato in 
Segreteria Didattica.  
Per le classi del triennio, il coordinatore dovrà aver compilato, entro la data dello scrutinio, 
il prospetto per l’attribuzione del credito scolastico, che verrà reso disponibile a partire da 
matedì 3 giugno.  
Per le classi quinte, il coordinatore dovrà consegnare in segreteria didattica, entro e non 
oltre mercoledì 11 giugno, oltre al registro dei verbali anche le schede personali dei 
candidati ammessi agli esami di Stato. 
 
 
 
I Sigg. Docenti sono invitati ad una scrupolosa osservanza delle seguenti disposizioni: 
 

• essere presenti a scuola almeno dieci minuti prima dell'ora fissata per lo scrutinio 
della propria classe; 

• ritirare dalla Segreteria Didattica gli statini per la stesura dei "giudizi brevemente 
motivati", che dovranno essere consegnati, compilati in ogni loro parte, al segretario 
verbalizzatore  in sede di scrutinio; 

• compilare e consegnare in Segreteria Didattica, al termine dello scrutinio, per i soli 
studenti per i quali verrà deliberato il debito formativo e quindi la sospensione del 
giudizio, un dettagliato resoconto sulle carenze dell’alunno, accompagnato da 
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precise indicazioni per il recupero (i relativi modelli saranno disponibili in occasione 
dello scrutinio e scaricabili dal sito web d’Istituto);  

• consegnare, al termine degli scrutini, al segretario verbalizzatore, i programmi 
effettivamente svolti durante l'anno scolastico, in duplice copia, controfirmati dai 
rappresentanti di classe degli studenti (i programmi dovranno essere dettati in 
classe a tutti gli alunni); 

• compilare la relazione finale in cui dovranno essere illustrati i limiti del programma 
svolto, i criteri e le metodologie didattiche usate, gli obiettivi raggiunti, la situazione 
della classe sia sul piano del profitto che su quello della disciplina, eventuali 
situazioni particolari (la relazione dovrà essere redatta secondo il modello 
scaricabile dal sito web d’Istituto); tale relazione, insieme al registro personale, 
debitamente compilato in ogni parte (voti, assenze, argomenti trattati, ecc.), dovrà 
essere consegnata in UfficioTecnico all’a.a. Tina Saccotelli che, provvederà a 
rendere disponibile tale documentazione al Dirigente Scolastico; 

• consegnare i compiti e gli elaborati svolti nel secondo quadrimestre; 
• rispettare rigorosamente il segreto d'ufficio. 

 
 
 
     Andria, 29/05/2014 
 

 f.to Il Dirigente Scolastico 
 Dott.ssa Fortunata Terrone 
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CALENDARIO CONSIGLI DI CLASSE 

 
 

SCRUTINI FINALI – A.S. 2013/2014 
 

GIORNO: Lunedì 09 giugno 2014 GIORNO: Martedì 10 giugno 2014 
Classi Orario Classi Orario 

5AI 15.30 - 16.50 5AM 08.30 - 09.50 
5BI 16.50 - 18.10 5BM 09.50 - 11.10 
5AE  18.10 - 19.30 3AE 11.10 - 12.10 

  4AE 12.10 - 13.10 
    
  1AI 16.00 - 17.00 
  2AI 17.00 - 18.00 
  1BI 18.00 – 19.00 
  2BI 19.00 - 20.00 

 
GIORNO: Mercoledì 11 giugno 2014 GIORNO: Giovedì 12 giugno 2013 

Classi Orario Classi Orario 
1CI 08.30 - 09.30 1AM 08.30 - 09.30 
2CI 09.30 - 10.30 2AM 09.30 - 10.30 
1DI 10.30 - 11.30 1BM 10.30 - 11.30 
2DI 11.30 – 12.30 2BM 11.30 – 12.30 

    
1AE 16.00 - 17.00 3AI 16.00 - 17.00 
2AE 17.00 - 18.00 4AI 17.00 - 18.00 
1BE 18.00 – 19.00 3BI 18.00 – 19.00 
2BE 19.00 - 20.00 4BI 19.00 - 20.00 

 
GIORNO: Venerdì 13 giugno 2013  

Classi Orario   
3CI 08.00 - 09.00   
4CI 09.00 - 10.00   
3AM 10.00 - 11.00   
4AM 11.00 - 12.00   
3BM 12.00 - 13.00   

    
 
 

 


